Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

Иркутская область

Муниципальное образование «Тайшетский район»

Тальское муниципальное образование

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «16» августа  2013 г.                                                            №   57
Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной  
услуги «Прием заявлений и выдача документов 
о согласовании переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения»
              В соответствии с   Федеральными  законами от 6 октября 2003 года  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ",  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 23, 46 Устава Тальского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2. Администрации опубликовать настоящее постановление в газете «Тальские вести» и на официальном сайте Администрации Тальского муниципального образования в сети интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.
Глава Тальского

муниципального образования                                                     С.Н.Пастушенко

Утверждено постановлением
Главы Тальского

муниципального образования 
от 16.08.2013 г. № 57

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги - Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее -муниципальная услуга).
Настоящий Регламент устанавливает процедуру оказания муниципальной услуги по выдаче согласований на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения (далее - муниципальная услуга), в целях:
- повышения качества и доступности муниципальной услуги;
- определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Тальского муниципального образования по выдаче согласований на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.
1.2. Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";
- Уставом Тальского муниципального образования.
1.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется приемочной комиссией по переустройству и перепланировке жилых помещений при администрации Тальского муниципального образования (далее - Комиссия).
1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся собственниками жилых помещений (далее - заявитель). От имени заявителя могут выступать их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - заявитель). 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
 
2.1 Консультант администрации Тальского муниципального образования является ответственным за предоставление муниципальной услуги. «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 
2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача документа, подтверждающего принятие в установленном порядке решения о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения - решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (форма приводится в приложении 3 к Регламенту).
2.3. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах администрации Тальского муниципального образования приводятся в приложении 1 к Регламенту и размещаются:
- на официальном сайте администрации Тальского муниципального образования в сети Интернет (http://www.talaya-mo.ucoz.ru);
- на информационных стендах Тальского муниципального образования. 
2.4 Информация о перечне необходимых документов и их формах для получения муниципальной услуги выдается специалистом администрации при личном контакте с заявителями или по телефону. 
2.5 Порядок информирования о муниципальной услуге:
- информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителями в любое время (согласно режиму работы администрации Тальского муниципального образования) или при помощи почтовой, факсимильной или телефонной связи, посредством электронной почты. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистом:
- о ходе рассмотрения заявления;
- о принятом по заявлению решении;
- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
2.6 Консультации (справки) по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляются должностными лицами, указанными в приложении 1 к Регламенту.
Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для согласования переустройства (или) перепланировки жилого помещения, комплектности (достаточности) представленных документов;
- источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- времени приема и выдачи документов;
- сроков рассмотрения представленных документов и принятых решений о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения. 
2.7 При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.
При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.8 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. В здании для предоставления муниципальной услуги ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.
2.9 На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, на официальном сайте администрации Тальского муниципального образования в сети Интернет размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;
- текст Регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги приводятся в приложении 6 к Регламенту;
- перечень необходимых документов и требования, предъявляемые к этим документам;
- место расположения, график (режим) работы, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, участвующих в оказании муниципальной услуги (приводятся в приложении 1 к Регламенту);
- основания отказа в оказании муниципальной услуги;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций.
2.10. Условия и сроки оказания муниципальной услуги.
2.10.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней - со дня представления заявления и всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов до принятия решения о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения.
Не более чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю выдается документ, подтверждающий принятие соответствующего решения.
2.10.2. Ожидание в очереди при подаче документов составляет не более 15 минут.
2.10.3. Ожидание в очереди при получении документов составляет не более 15 минут.
2.10.4. Продолжительность приема (приемов) у должностного лица составляет не более 10 минут.
2.11. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
- непредставления определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации документов;
- представления документов в ненадлежащий орган;
- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
Решение об отказе в оказании муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.
2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием от заявителя заявления и необходимых документов;
- рассмотрение заявления и принятых документов;
- проверка принятых документов и принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании;
- подготовка документа, подтверждающего принятие решения о согласовании о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, и выдача документов заявителю.
3.1.1. Принятие заявления и документов:
- секретарь Комиссии принимает заявление и документы  (заявление прилагается в приложении 2 настоящего Регламента). К заявлению прилагаются следующие документы: 
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения - технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения; 

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое или перепланируемое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма); 
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения, если такое помещение или дом в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки помещений осуществляется на основании письменного заявления, поданного заявителем в Администрацию Тальского муниципального образования в произвольной форме. К заявлению прилагаются следующие документы:

 - решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений, выданное Администрацией Тальского муниципального образования;
- проект переустройства и (или) перепланировки помещения; 

- выписка из технического паспорта переустроенного и (или) перепланированного помещения;
- акты на скрытые работы (при наличии таких работ).

3.1.2. Назначение заседания Комиссии:
- согласовывается с председателем Комиссии дата и время заседания Комиссии;
- оповещение по телефону членов Комиссии.
3.1.3. Принятие решения Комиссией:
- рассмотрение документов на предмет наличия основания для согласования или отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- направление заявителю документа о принятом решении не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения;
- завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии.
3.1.4. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется Главой Администрации.
3.1.5. Сотрудники, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.
3.1.6. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
3.1.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.  Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги на основании Административного регламента.
4.2.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) уполномоченных сотрудников, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги, на основании настоящего Административного регламента в досудебном и судебном порядке.

4.2.2. При досудебном обжаловании действий (бездействия) уполномоченного сотрудника и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются с  жалобой как устно, так и письменно, в том числе в форме электронного обращения (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту), направленного в адрес:

 Главы муниципального образования – на действия (бездействие) подчиненных ему уполномоченных сотрудников.

4.2.3. При обращении заявителей,   срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента ее регистрации. 
В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации,   срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней, с уведомлением  заявителя о продлении срока.

4.2.4. Предметом досудебного обжалования являются любые действия (бездействие) и решения уполномоченных сотрудников, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, по мнению заявителя, нарушающие его права, свободы и законные интересы.

4.2.5. В   жалобе указываются:

наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего уполномоченного сотрудника;

фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

суть обжалуемого решения, действий (бездействия);

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата подачи обращения (жалобы).

4.2.6. Заявитель по письменному запросу может получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении  администрации муниципального образования, необходимые для обоснования и рассмотрения  жалобы.

4.2.7. Основаниями для отказа в рассмотрении письменной жалобы заявителя являются:

отсутствие в  жалобе фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;

наличие в  жалобе обжалования судебного решения. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования судебного решения;

наличие в  жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу уполномоченного сотрудника, а также членам его семьи;

невозможность прочтения текста   жалобы. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

наличие в  жалобе вопроса, на который заявителю давались письменные ответы по существу два и более раз в связи с ранее направляемыми жалобами (при отсутствии в жалобе новых доводов или обстоятельств).

4.2.8. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих персональные данные другого лица, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

4.2.9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и применении мер ответственности к уполномоченному сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу заявителя. Заявителю направляется письменное сообщение о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.

4.2.10   Судебное обжалование действий (бездействия) уполномоченных сотрудников, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента осуществляется заявителем в порядке и в сроки, установленные Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение № 1
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ 

Администрация

Тальского муниципального образования

Место нахождения: ул.Советская, д.109 кв.2, с.Талая, Тайшетский район, Иркутская область .

График работы: 
Понедельник-четверг – с 8-00 до 17-00




Пятница – с 8-00 до 12-00



Обеденный перерыв – с 12-00 до 13-00.

Справочные телефоны по предоставлению муниципальной услуги:

Глава МО – (839563) 66-4-25
Консультант администрации – (839563) 66-4-25
 Адрес официального сайта Тальского МО (www.talaya-mo.ucoz .ru), 

Электронная почта senatorova.l @yandex.ru 

                                                                                  Приложение № 2

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

                                                                 Главе Тальского муниципального

                                                                 образования

                                                                 _________________________________      

	
	 

	ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

без изменения его назначения
	

	от 
	
	

	   (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо  собственники 
	

	
	

	    жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если  ни  один


	

	
	

	     из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	   Примечание.   Для      физических     лиц    указываются:   фамилия, имя,   отчество, реквизиты   документа,  удостоверяющего личность  (серия, номер,  кем и когда выдан), место жительства, номер  телефона;  для  представителя   физического лица  указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая  прилагается   к заявлению.

   Для юридических лиц указываются:  наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя,  отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.


	

	Место нахождения жилого помещения:
	
	

	                                                                                                            (указывается полный адрес:                                                               


	

	        субъект Российской Федерации,   муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

	

	

	квартира (комната), подъезд, этаж)

	

	Собственник (и) жилого помещения:
	

	

	

	Прошу разрешить 
	

	
	(переустройство, перепланировку  - нужное указать)

	

	жилого помещения, занимаемого на  основании _________________________

	
	                           (права собственности, договора

	
	,

	найма, договора аренды - нужное указать)

	

	согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	

	Срок производства ремонтно-строительных работ   с   "___" _______ 20____ г. 

по   "___" ____________ 20___ г.



	Режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по _____ часов 

  в ________________ дни.

	Обязуюсь:

   - осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

   - обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;                                                          
  - осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "___" _______________г. № ____:



	№

п/п


	Фамилия, имя, отчество


	Документ,

удостоверяющий

личность (серия,

номер, кем и

когда выдан)


	Подпись


	Отметка 

о нотариальном

заверении

подписей лиц


	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	        Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


	

	К заявлению прилагаются следующие документы:

	

	1. 
	

	    (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа 

	

	на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или 

	
	на _____ листах;

	нотариально заверенная копия)

	  2. Проект      (проектная      документация)      переустройства        и      (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах.

   3. Технический  паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на ____ листах.

   4. Заключение органа по охране памятников  архитектуры,  истории  и культуры   о   допустимости   проведения переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения  (представляется  в  случаях,  если такое  жилое помещение или дом,  в котором оно находится,  является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах.

     5. Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и  (или)  перепланировку  жилого помещения, на ______ листах (при необходимости).

	         6. Иные документы: ______________________________________________

	                                                   (доверенности, выписки из уставов и др.)

	

	    Подписи лиц, подавших заявление:

	

	«___» __________ 20__ г. ___________________ _____________________________

	(дата)
	                         (подпись заявителя)            (расшифровка подписи заявителя)
	

	
	

	«___» __________ 20__ г. ___________________ _____________________________
	

	(дата)
	                         (подпись заявителя)             (расшифровка подписи заявителя)
	

	
	

	«___» __________ 20__ г. ________________ _____________________________
	

	                (дата)
	                            (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
	

	
	

	«___» __________ 20__ г. ___________________ ___________________________
	

	(дата)
	                           (подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)
	

	 При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками).
	

	Документы представлены на приеме 
	"___" __________ 20___ г.
	

	Входящий номер регистрации заявления 
	
	

	Выдана расписка в получении документов 
	"___" __________ 20___ г. №___
	

	
	
	

	Расписку получил 
	"___" __________ 20___ г.
	

	
	
	

	
	(подпись заявителя)
	

	
	
	

	(должность, Ф.И.О. должностного лица,
	
	

	  _________________________________________          __________________
	

	 принявшего заявление)
	(подпись)
	

	
	
	


   Приложение № 3                                                                                                                     

 к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок 

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))


                                       Приложение № 4
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АКТ
О ЗАВЕРШЕНИИ ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
от ______________ 20_____ года 

Председатель комиссии ______________________________________________________________________________ 
Члены комиссии: 

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Выполнена перепланировка жилого помещения (квартиры) по адресу: _________________________________________________________________________________ находящееся в _______________________________________________________________________________________.
На основании______________________________________________________________________________,

рабочего проекта перепланировки жилого помещения (квартиры) ___________________________________

ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ УСТАНОВИЛА:

1. Перепланировка жилого помещения (квартиры) по адресу:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
выполнена в соответствии с_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________, 

рабочего проекта перепланировки жилого помещения (квартиры)___________________________________ _________________________________________
_______________________________________________________________________________________.

2. Выполненные отклонения от проекта: ____________________________________________________. 

3. Качество ремонтно-строительных работ __________________________________________________.
ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Перепланировку жилого помещения (квартиры) по адресу: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________считать завершенной.

2. Установить площадь жилого помещения после перепланировки _________кв. м., в том числе

жилая______________кв. м, квартиру считать _____________________________.

Председатель комиссии___________________________________________________________________ 

Члены комиссии:__________________________________
                             ______________________________________
                                                                              Приложение № 5
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Главе Тальского муниципального образования






                         __________________________________







(наименование организации, юридический 

____________________________________









адрес, контактные телефоны) 

____________________________________

(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

______________           ____________________      _________________________

        (дата)                                                       Ф.И.О. , должность                                   подпись , печать
 Приложение № 6
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Блок- схема

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	
	Прием и регистрация заявления и

прилагаемых документов


	

	
	
	

	
	

	
	Проверка представленных документов, подготовка документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


	

	
	
	
	
	

	Выдача документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений 
	
	Отказ в выдаче документов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений


